
Register	
  for	
  2011	
  MSV	
  Annual	
  
Mee6ng	
  

Step	
  by	
  Step	
  Instruc6ons	
  



STEP	
  1:	
  Unique	
  User-­‐id	
  

•  If	
  you	
  have	
  never	
  logged	
  in	
  to	
  the	
  MSV	
  website,	
  please	
  email	
  
memberservice@msv.org	
  with	
  your	
  full	
  name	
  and	
  unique	
  email	
  address,	
  
and	
  explain	
  that	
  you	
  need	
  to	
  register	
  for	
  the	
  MSV	
  Annual	
  Mee6ng.	
  	
  	
  

–  MSV	
  Member	
  Services	
  responds	
  with	
  a	
  temporary	
  username	
  and	
  
password.	
  If	
  you	
  want	
  a	
  prompt	
  response,	
  please	
  do	
  this	
  between	
  
8:30am	
  and	
  5:00pm.	
  If	
  it’s	
  a	
  weekend,	
  they	
  will	
  get	
  back	
  to	
  you	
  on	
  
Monday.	
  Please	
  do	
  this	
  as	
  far	
  in	
  advance	
  as	
  possible.	
  

•  If	
  you	
  have	
  logged	
  in	
  to	
  the	
  MSV	
  website,	
  use	
  your	
  unique	
  user-­‐id	
  and	
  
password	
  to	
  register	
  for	
  the	
  MSV	
  Annual	
  Mee6ng.	
  	
  DO	
  NOT	
  USE	
  THE	
  
MSVAWEB	
  user-­‐id!	
  

•  Of	
  course	
  any	
  problems	
  with	
  the	
  online	
  registra6on	
  process	
  must	
  be	
  
directed	
  to	
  the	
  MSV	
  memberservice@msv.org	
  .	
  

•  WHEN	
  YOU	
  HAVE	
  YOUR	
  MSV	
  UNIQUE	
  USERID	
  AND	
  PASSCODE	
  IN	
  HAND	
  
PROCEED….	
  



STEP	
  2:	
  Go	
  to	
  www.msv.org	
  	
  	
  



STEP	
  3:	
  Select	
  2011	
  MSV	
  Annual	
  
Mee6ng	
  



STEP	
  4:	
  Select	
  Register	
  



STEP	
  5:	
  Prepare	
  to	
  Login	
  



STEP	
  6:	
  Enter	
  Unique	
  User-­‐id	
  and	
  Password	
  



STEP	
  7:	
  Accept	
  User	
  Agreement	
  



STEP	
  8:	
  Select	
  Register	
  Now	
  



STEP	
  9:	
  Select	
  Your	
  Registra6on	
  Items,	
  
Then	
  press	
  con6nue…	
  



STEP	
  10:	
  Select	
  your	
  ac6vi6es,	
  then	
  
press	
  con6nue!!!!!	
  



STEP	
  11:	
  Review	
  your	
  items	
  and	
  con6nue	
  	
  
To	
  Pay	
  Online…	
  



STEP	
  12:	
  Preby	
  sure	
  we	
  all	
  know	
  how	
  
	
  to	
  do	
  this.	
  	
  Press	
  Con6nue…	
  (	
  I	
  have	
  not	
  decided	
  
on	
  my	
  ac6vi6es	
  yet,	
  but	
  I	
  am	
  preby	
  sure	
  you	
  know	
  how	
  to	
  do	
  an	
  online	
  credit	
  
card	
  transac6on.	
  	
  If	
  you	
  selected	
  fee	
  items,	
  enter	
  your	
  credit	
  card	
  informa6on	
  
when	
  prompted.	
  	
  Press	
  con6nue	
  when	
  complete.)	
  



STEP	
  13:	
  Almost	
  Done!	
  
Press	
  Return	
  to	
  Mee6ng	
  Lists	
  …	
  



STEP	
  14:	
  Log	
  Out.	
  	
  	
  
Thank	
  you	
  for	
  registering!	
  	
  See	
  you	
  at	
  
Fall	
  Forum!	
  	
  


